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整体业务流程介绍

系统业务流程



整体业务流程介绍

系统上报方式：
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如何切换至其他合同录入系统。
◼ 登录地方政府采购信息统计管理系统。

◼ 点击右上角【其他合同数据录入系统】子系统，无需重新登录。



其他合同数据填报

◼ 其他合同数据填报：录入、修改、删除其他合同数据；

◼ 其他合同数据退回：退回报表后，要先到退回其他合同数据，重新编辑要修改其他合同数据，然后才能在其他合同数据填

报处修改。

◼ 其他合同数据查看：查看编辑、退回、已上报的其他合同数据。上级汇总单位查看下级已上报的其他合同数据。



其他合同数据填报

其他合同数据填报页面

◼ 其他合同录入系统主要页面都有其他合同录入水印，在录入时注意区分时地方系统还是其他合同录入系统，切不可在地方系统录入其他合

同数据。

◼ 其他合同数据没有数据期间的概念，录入数据完成后直接生成年报即可。

◼ 本系统只在年末打开一段时间，数据录入完毕后本系统自动关闭。
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其他合同数据填报

◼ 合同编号：合同编号由系统生成，不需要用户填写，生成规则为年份+时间戳+序列。

◼ 合同名称：合同名称由系统根据合同信息生成，不需要用户填写，生成规则为签到日期+经办人+组织形式+采购方式+合同性质。



其他合同数据填报

其他合同退回列表

◼ 退回报表后，如果需要修改已退回的其他合同数据，要先到退回列表重新编辑，然后再到其他合同数据填报修改。



其他合同数据填报

其他合同数据查看列表

◼ 其他合同数据查看可以查看状态为编辑、退回、已上报的基础数据；

◼ 点击状态可以查看此条其他合同数据的上报情况。



其他合同数据填报

其他合同数据导入

◼ 导入功能和普通数据导入类似。区别在于合同编号和合同名称导入系统后，会自动替换。
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其他合同信息统计

◼  录入其他合同数据后，在其他信息统计点击生成按钮，即可开始生成报表。生成过程中可以退出系统、关机，报表不会受到影响。生成完

之后点击查看就可以看到1~12张报表，数据无误后，点击上报即可上报给（单位树的）上级。报表生成上报前，系统都会自动审核数据，审

核记录可以在数据审核中查看。



其他合同信息统计

监管单位其他信息统计页面

◼  下级上报之后，首先点击接收，在接收页面接收所有下级单位上报数据，然后点击汇总，全部勾选后点击汇总按钮，汇总完成之后，点击上

报即可。注意汇总不是累加型汇总，每次汇总都要全部勾选要汇总的单位数据。（待接收数据要在接收页面退回，其他数据在汇总页面退回）。



其他合同信息统计

监管单位接收页面

◼ 未上报单位可以查看未上报的单位信息（未上报单位可以查看未上报单位、退回单位、已上报单位的信息）;

◼ 是否只显示待接收数据可以排除已汇总、待汇总的上报数据。



其他合同信息统计

监管单位信息统计汇总页面

◼ 导出汇总信息：导出汇总列表数据到Excel。
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